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	1.1用人單位應依其需求公開公告所需人力。

1.2擇期辦理公開遴選。

1.3用人單位應提報僱用申請書，說明計畫名稱、經費來源、聘僱期限、報酬等，依程序陳奉核准僱用。
1.4用人單位應提報僱用申請書

2.1依程序簽會人事、會計單位。

2.2人事室至「教育場域不適任人員通報及查詢系統」查證。
3.簽請校長核示。

4.通知錄取人員報 到
5.僱用單位與受僱人簽訂契約。

6.受僱者持核准僱用文件、學歷證明及身分證影本至人事室辦理報到及加保程序。

7..契約期滿如未續約即終止僱用，用人單位應督促辦理離職手續。

	專案工作人員申請
書、契約
書（一式
三份）


	法令依據
	1.研究計畫工作人員管理要點

	準時結案

再 追 蹤
	追蹤人：主任    （分機：5807）

	備    註
	1.準時結案再追蹤人為各業務直屬長官，業務於應完成日而未完成時，準時結案再追蹤人應強力協助督導追蹤，以完成業務。
2.承辦人：人事室承辦人      （分機：5818）




國立雲林科技大學外籍專案工作人員申請流程

退原單位





單位提出申請





依層級呈核





校長核示





通知錄取人員報到








簽訂僱用契約書





    


辦理報到及加保





契約期滿


辦理離職手續





� HYPERLINK "https://admin3.yuntech.edu.tw/~aex2021_4hp1jegg/index.php/2020-02-26-09-23-46/item/download/637_032cf25ee535949225cc6bf9ad89591b" ��填寫專案工作人員申請表件（含申請表、契約書（一式三份））


�送人事室申請





填寫� HYPERLINK "https://admin3.yuntech.edu.tw/~aex2021_4hp1jegg/index.php/2020-02-26-09-23-46/item/download/902_f74ace5bc5898a6f6c8447bc98bae7eb" ��本校外國專業人員工作許可申辦網帳號申請書�


送人事室申請





計畫主持人(聘任單位)至


�HYPERLINK "https://admin3.yuntech.edu.tw/~aex2021_4hp1jegg/index.php/2020-02-26-09-23-46/item/download/902_f74ace5bc5898a6f6c8447bc98bae7eb"��外國專業人員工作許可申辦網�以自然人憑證登入申請外國專業人員工作許可證





收到外國專業人員工作許可證後，填� HYPERLINK "https://admin3.yuntech.edu.tw/~aex2021_4hp1jegg/index.php/2020-02-26-09-23-46/item/download/613_c7b13870564da9738f5f3b9e0121aff3" ��專案工作人員報到表單�至人事室辦理報到





可








