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新進教師報到資料檢核表
聘任系所：                     職稱:                    
教師姓名：                     教職員編號:              
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應填寫書件表單
	項          次
(★為必繳書表)
	填寫說明、注意事項
	業務承辦單    位
	檢核區

	
	
	
	教師
檢核
	人事室檢核

	1 
	★公務人員履歷表
	1. 請貼妥照片。
2. 經歷欄除以往經歷外，現職亦請填入。
3. 簡要自述請務必手寫，不得少於100字。
	人事室
	□
	□

	2 
	★專任教師新聘到職聲明書
	本項文件內容閱讀完畢，務請簽名。
	人事室
	□
	□

	3 
	★專任教師國籍調查表
	本項文件內容閱讀完畢，務請據實填報。
	人事室
	□
	□

	4 
	★職前年資提敘申請書
	如無職前年資者，請於經歷欄填”無”並於申請人欄親筆簽名。
	人事室
	□
	□

	5 
	★參加公教人員保險聲明書
	本項文件內容閱讀完畢，務請簽名。
	人事室
	□
	□

	6 
	★教職員暨眷屬全民健保加保調查表
	1. 轉入者應檢附前投保單位轉出證明。外籍人士入境加保者，應檢附出入境日期證明書（出入境日期證明書請向出入境管理局申請）。
2. 身心障礙人員等具減免資格者應檢附身心障礙手冊影本等證明。
3. 眷屬依附加保者，請詳閱申請表內所載說明事項。
	人事室
	□
	□

	7 
	實物代金、房屋津貼免稅扣除額申報表
	凡於民國84年7月1日以後任初任公職者免填本表。
	人事室
	□
	□

	8 
	★支領月退休金人員再任申報函
	如非支領月退休金人員再任，請於空白處填寫”無”並簽名。
	人事室
	□
	□

	9 
	★參加公教人員退休撫卹基金人員補繳退撫基金年資權益通知書
	具有「購買年資權益通知書」所列之各項年資者，須依規定於到職日起三月內補繳退撫基金費用，逾期需繳納遲延利息。
如無可購買年資，請填寫”無”並簽名。
如有任何疑義請洽05-5525816-5816沈小姐。
	人事室
	□
	□

	10 
	★參加公教人員退休撫卹基金人員補繳退撫基金年資權益申請書
	
	
	
	

	11 
	★教職員工具有專業證照調查表
	未具專業證照者，證照名稱欄請填寫”無”並簽名。
	人事室
	□
	□

	12 
	★專業證照違法兼職規定告知書
	本項文件內容閱讀完畢，務請簽名。
	人事室
	□
	□

	13 
	★教師經歷調查表
	如無資料，請填寫”無”並簽名。
	人事室
	□
	□

	14 
	★榮譽資料表
	如無資料，請填寫”無”並簽名。
	人事室
	□
	□

	15 
	★教職員服務證申請表（校園IC卡）
	如已將相片電子檔寄送aex@yuntech.edu.tw者，免貼相片。
製作IC卡約需5個工作天，報到當天可申請臨時卡(保證金100元)。
	人事室
	□
	□

	16 
	身心障礙、原住民調查表
	具有此項身份者請浮貼證件影本。未具此項身份者免填。
	人事室
	□
	□

	17 
	★本校金融機構劃帳發款申請書
	劃帳金融機構限台灣銀行，如欲辦理薪資帳戶優存者，請於報到後至台灣銀行斗六銀行完成開戶程序再行填送。
	出納組
	□
	□

	18 
	薪資所得受領人扶養親屬申報表
	扣繳所得稅用。
	出納組
	□
	□

	19 
	汽車停車證申請表
	
	駐警隊
	□
	□

	20 
	公務長途電話密碼申請表
	取得公務長途電話號碼後請至本校首頁/使用者入口-教職員工/人事資訊系統-登入帳號、密碼/個人資料/個人基本資料-寫入個人公務長途電話號碼。
	營繕組
	□
	□

	21 
	★電子郵件帳號申請表
	本表建議於報到前先行填送聘任系所，經該系所主管核章後送資訊中心申請，俟取得電子郵件帳號後即至本校首頁/使用者入口-教職員工/教務資訊系統-登入帳號、密碼/個人資料/個人基本資料-寫入個人e-mail。
	資訊中心
	□
	□

	22 
	電子公文系統操作角色新增暨異動申請表
	
	資訊中心
	□
	□

	23 
	「財產管理系統保管人登記」申請單
	
	保管組
	□
	□

	24 
	新進專任教師職前產業研習(究)調查表
	
	研發處
	□
	□

	25 
	新進人員資安宣導單
	
	資訊中心
	□
	□

	26 
	性別平等教育宣導單
	
	秘書室
	□
	□
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應繳交資料暨證明文件

	項          次
	填寫說明、注意事項
	業務承辦單    位
	檢查勾記

	
	
	
	教師
檢核
	人事室檢核

	1 
	全戶戶籍謄本或戶口名簿影印本

	含本人及直系尊卑親屬(3個月以內之新式戶口名簿或戶籍謄本)
	人事室
	□
	□

	2 
	身分證正、反面影印本
	外籍教師請繳送護照及居留證影本
	人事室
	□
	□

	3 
	學歷證件影印本
(學士、碩士、博士) 
	請攜帶正本驗證
	人事室
	□
	□

	4 
	最高學歷成績單影印本
	
	人事室
	□
	□

	5 
	全部經歷證件或服務證明影印本
	含聘﹑任﹑派﹑免令及歷年考績(年資加薪)通知影印本，如歷年年資加薪通知書未保存完整者，請向原服務學校申請補發或於離職證明書加註歷年年資加薪結果。
	人事室
	□
	□

	6 
	教師證書或考試及格證書影印本
	請攜帶正本驗證
	人事室
	□
	□

	7 
	通過英檢或相當考試證明文件影印本
	
	人事室
	□
	□

	8 
	離職證明書影印本
	請攜帶正本驗證
	人事室
	□
	□

	9 
	勤惰記錄卡
	轉任人員繳交
	人事室
	□
	□

	10 
	健康檢查表
	
	衛教組
	□
	□

	11 
	退伍令影印本
	男性繳交，請攜帶正本驗證
	人事室
	□
	□

	12 
	照片(電子檔)
	電子檔傳至；aex@yuntech.edu.tw，主旨請註明”聘任單位姓名申請教職員證相片檔”。
	人事室
	□
	□
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請領教師證書者應填送表件

	項          次
	填寫說明、注意事項
	業務承辦單    位
	檢查勾記

	
	
	
	教師
檢核
	人事室檢核

	1 
	教師資格審查履歷表1份
	1. 請至教育部網站填寫（網址：http://www.schprs.edu.tw）。
2. 教師先行註冊帳號後，再登入系統填寫教師資格審查履歷表。
3. 請參考網站上登載之填表說明，依式輸入資料後，印出1份簽名並貼上照片，另再浮貼1吋照片（製作教師證書用）送人事室。
	人事室
	□
	□

	2 
	外國學位送審教師資格修業情形一覽表1份
	1. 送審人外文姓名、國外畢業學校之外文名稱及送審學位或文憑外文名稱，需與國外學歷證件所載者同。
2. 請詳實填寫「各學期修業起訖年月」與「修業前後及修業期間出入境年月」。
3. 所得學位性質較特殊者，請於「送審人對送審學位之補充說明」簡要說明。
	人事室
	□
	□

	3 
	修讀學位期間之入出國證明書
	持國外學歷者需檢附修讀博士期間之入出國證明書，請至入出境管理局及國內各地服務處辦理（請詳閱附件申請須知）
	人事室
	□
	□


以上注意事項均己詳閱並填(備)妥相關表件。
教師簽名：　　　　　　　　　日期：　　　　年　　月　　日[image: image4.png]
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