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1.學期註冊開始

3.上網填寫申請書

4.人事室受理並審
查

(採批次作業)

5.製作核發清冊

6.會簽編號

7.出納組確認扣繳稅
額

2.人事室通知各單
位提出申請

8.會計室審核

9.校長核定

10.人事室清冊送會
計室開傳票

11.出納組逕匯入
個人薪資帳戶

資料不足或錯誤者
退回補正

 

1.子女教育補助費必須在

事實發生後 3 個月內向

學校申請。  

2.每年 9 月及 3 月第 2 週

發文各單位請於系統開

放期限(開放時間 15 天)

內上網申請。  

3.符合申請資格者線上申

請後應列印申請併學生

證或收據影本送人事室

作審核，惟申請國中小

以下者免印申請書。  

4.人事室應於同仁申請後

起 3 日內完成審核(申請

補助高中以上子女教育

補助費，以收到紙本申

請書之日起算。) 

a.公教人員子

女教育補助

費申請表  

法令依據 1.全國軍公教員工待遇支給要點。 

準時結案 

再追踨 
追蹤人：主任    (分機：5807) 



備  註 

1.準備結案再追踨人為各業務直屬長官，業務於應完成日而未完成時，準時結案再追蹤人應強力

協助督導追踨，以完成業務。 

2.承辦人：人事室承辦人     (分機：5816) 

2025 年 9 月 26 日製 

 


